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АНКЕТА КАНДИДАТА

на посаду ___________________________
(вказати)
Для детальнішого знайомства з Вами просимо повідомити деякі дані про себе. 

1. Прізвище, ім’я, по-батькові_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

2. Адреса проживання:

згідно з місцем реєстрації _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
адреса фактичного проживання_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

3. Телефон та електронна адреса:  

· 3.1 номер домашного телефону (_ _ _ _) _ _ _ _ _ _ _   
· 3.2 номер робочого телефону    (_ _ _ _) _ _ _ _ _ _ _
· 3.3 номер мобільного телефону  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
· 3.4 електронна адреса _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   
4. Дата народження _ _ /_ _ /_ _      4.1. Повних років _ _
5. Місце народження _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

6. Сімейний стан (виберіть варіант): 
__одружений(а), __ неодружений(а), __ розведений(а), __ вдівець(вдова)

7.
Житлові умови на цей час (виберіть варіант): 
__ власне помешкання, __ орендоване помешкання, інше _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

8. Чи Ви задоволені житловими умовами _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

9. Куріння, інші шкідливі звички _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
10. Чи маєте: посвідчення водія транспортного засобу (категорія) _ _ _ 
                     особистий транспортний засіб (який?) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
11. Відношення до військової служби (для чоловіків): 
__ призовик, __ військовозобов'язаний, __ невійськовозобов'язаний
12. Ваша освіта:  
___ вища (магістр),  ___базова вища (бакалавр),  ___незакінчена  вища,  ___середня спеціальна,  ___середня 
13. Місця вашого навчання

	Дата вступу-закін-чення
	Повна назва

навчального закладу
	Форма

навчання
	Факультет, спеціальність

	
	
	д/н
	в/н
	з/н
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(якщо місця не достатньо,  продовжіть список  на чистому аркуші паперу)

13.1. Можливо Ви навчались ще й у інших навчальних закладах (спец. школи, курси, стажування, семінари), опанували додаткову освіту чи отримали ще якісь спеціальності, вкажіть їх, будь-ласка:
	Дата вступу
	Дата

закінчення
	Повна назва

навчального закладу
	Спеціальність

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Знання персонального комп'ютера (виберіть варіант): 
__ не знайомий, __ користувач-початківець, __ досвідчений користувач

14.1. Чи є у вас свій персональний комп’ютер ?    ___так,    ___ні
15.Чи володієте іноземними мовами? Якщо так, то якими_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
16. Дохід на теперішній час (в грн.): 
офіційний _ _ _ _ _ _ _,  неофіційний _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
17. Мінімальний рівень очікуваного доходу (в грн.) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
18. Яким вимогам, на Вашу думку, повинна відповідати людина, яка претендує на цю посаду _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

19. Які навички та знання Ви для цього маєте? (оцініть, будь-ласка, свій досвід )_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
20. Чи є у Вас можливість працювати понаднормово? _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
21. Чому ви думаєте, що Вас можуть взяти на цю роботу?_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
22. Що стимулює Вас до роботи  найбільше (виберіть 1 потрібний варіант):
· 22.1. похвала і визнання;
· 22.2. можливість розвитку;
· 22.3. економічна вигода;
· 22.4. інтерес до даної справи;
· 22.5. можливість постійного застосування своїх здібностей та знань;
Ваш варіант_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
· 23. Як правило, робота якого характеру Вам більше до вподоби:

· 23.1. робота в офісі з документами, комп’ютером, людьми;
· 23.2. робота, пов’язана з укладанням договорів, спілкуванням із замовниками, відрядженнями;
· 23.3. робота в команді (офісі, спільним відділом);
· 23.4. робота з телефоном, поштовою кореспонденцією, факсом,   іншою оргтехнікою, відвідувачами;
· 23.5. робота з документацією, базами даних, архівами;
· 23.6. робота у власному кабінеті;
Ваш варіант _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
24. Яку роботу Вам не подобається виконувати?_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

25. Які Ваші плани щодо професійного росту? _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
26. Чим би Ви мріяли займатись, як би була можливість вибору?_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
27. Я добре знаю свої недоліки та переваги:   ___так,       ___ні
28. Серед перелічених виділіть ті особисті якості, які необхідні в сучасних умовах для досягнення успіху:

	Необхідні
	Особисті якості
	Є у мене

	
	Працелюбність
	

	
	Активність, ініціатива
	

	
	Єдність слова й діла
	

	
	Винахідливість, життєва кмітливість
	

	
	Сміливість, рішучість
	

	
	Вміння пристосовуватись
	

	
	Хитрість
	

	
	Сила волі
	

	
	Нахабність, безцеремонність
	

	
	Настирливість
	

	
	Впевненість в собі
	

	
	Комунікабельність
	

	
	Брехливість
	


29. Оцініть в процентах ступінь розвитку у Вас таких перелычених якостей та здібностей  (100%- здібність чи якість максимально розвинена на цей час , 0%- зовсім нерозвинена стосовно інших Ваших якостей та здібностей)

	Особисті якості
	100 %
	більш, ніж 50%
	менш, ніж 50%
	0 %

	Вміння переконувати
	
	
	
	

	Працездатність
	
	
	
	

	Бажання працювати
	
	
	
	

	Вміння швидко навчатись
	
	
	
	

	Кмітливість
	
	
	
	

	Самодисципліна,організованість
	
	
	
	

	Схильність до ризику
	
	
	
	

	Виконавчість
	
	
	
	

	Вміння підтримувати бесіду
	
	
	
	

	Скурпульозність
	
	
	
	

	Відповідальність
	
	
	
	

	Вміння досягати своєї мети
	
	
	
	


30.  Наскільки Ви задоволені своїм життям в цілому (на теперішній час)?

· задоволений;

· задоволений більш ніж на 50%;

· задоволений менш ніж на 50%;

· незадоволений.

31. Що Вас може вивести з себе ? _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
32. Які стосунки в колективі на попередній роботі переважали? _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

33. Ваші вимоги до характеру праці

· 33.1. Високий дохід, свобода у прийнятті рішень, високий ступінь відповідальності, ненормований робочий день;
· 33.2. Дохід, вищий середнього, невелика регламентація праці; ініціативність, творча діяльність, ненормований робочий день;
· 33.3. Середній дохід, чітко поставлені завдання, нормований робочий день;
· 33.4. Дохід, що дає можливість існування, не вимагає особливих зусиль, виконавець з чіткими завданнями;
34. Якби Ви були продавцем, продаж яких товарів давав би Вам максимальне задоволення, а що Ви б не продавали ні за яких обставин  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
35. Яка з перелічених цінностей для Вас є найвагомішою? (підкресліть один варіант): здоров’я, наявність автомобіля, сім'я, діти, батьки, особисте благополуччя, квартира, соціальний статус, власний будинок, робота, наявність стабільного фінансового доходу, власна справа (бізнес), Ваш варіант_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
36. Хто міг би Вас порекомендувати / могли порекомендувати Ви?

	№ п/п
	П.І.Б.
	Посада
	Місце праці 
	Контактний телефон
	Примітки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


37. Звідки Ви дізнались про нашу пропозицію? _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Дата заповнення _ _ /_ _ / 20_ _ р.
ДЯКУЄМО!
ТзОВ «Фінансова Компанія «ФІНКО» - Анкета здобувача посади


